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1  Варианты контрольных работ и общая характеристика заданий
Первая контрольная работа включает два отдельных задания. Каждое задание выбирается из набора вариантов. Комбинация вариантов заданий определяется вариантом контрольной работы согласно таблице 1. 
Вторая контрольная работа включает три отдельных задания. Каждое задание выбирается из набора вариантов. Комбинация вариантов заданий определяется вариантом контрольной работы согласно таблице 2. 

По умолчанию вариант контрольной работы определяется последней цифрой в номере зачетной книжки студента (при этом цифре 0 соответствует вариант 10). Преподаватель имеет право скорректировать комбинацию вариантов заданий в рамках соответствующего студенту варианта контрольной работы, поэтому до начала ее выполнения требуется согласовать с преподавателем набор подлежащих выполнению вариантов заданий.










Таблица 1
Варианты контрольной работы 1
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Вариант задания 1
	1.1
	1.2
	1.3
	1.4
	1.5
	1.6
	1.7
	1.8
	1.9
	1.10

	Вариант задания 2
	2.1
	2.2
	2.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.1
	2.2
	2.3
	2.1


Таблица 2

Варианты контрольной работы 2

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Вариант задания 3
	3.1
	3.2
	3.3
	3.4
	3.5
	3.1
	3.2
	3.3
	3.4
	3.5

	Вариант задания 4
	4.1
	4.2
	4.3
	4.4
	4.5
	4.1
	4.2
	4.3
	4.4
	4.5

	Вариант задания 5
	5.1
	5.2
	5.1
	5.2
	5.1
	5.2
	5.1
	5.2
	5.1
	5.2


Задание 1 предполагает реферативное изложение студентом ответа на теоретический вопрос в рамках тематики разделов учебной дисциплины. Для подготовки ответа необходимо использовать не только электронный учебник, но и соответствующую основную и дополнительную литературу по дисциплине. Результатом выполнения задания 1 является текст реферата на заданную тему, сохраненный в файле с именем ФамилияW0.doc (правило формирования имени файла описано ниже после вариантов задания 1).
Задание 2 предусматривает реализацию студентом заданных действий в среде текстового процессора MS Word. Действия должны выполняться над текстовым материалом, подготовленным в ходе выполнения задания 1 контрольной работы. Результатом выполнения задания 2 является группа из 7 файлов с именами ФамилияW1.doc, ФамилияW2.doc, ФамилияW3.doc, ФамилияW4.doc, ФамилияW5.doc, ФамилияW6.doc, а также СсылкаФамилияW3.doc (см. ниже).
Задание 3 предусматривает реализацию студентом заданных действий в среде системы управления базами данных (СУБД) Visual FoxPro. Результатом выполнения задания 3 является файл с именем ФамилияF.prj (см. ниже).
Задание 4 предусматривает реализацию студентом заданных действий в среде СУБД Microsoft Access. Результатом выполнения задания 4 является файл с именем ФамилияSQL.mdb (см. ниже).
Задание 5 предусматривает написание студентом программы на встроенном языке программирования Visual Basic for Application (VBA). Результатом выполнения задания 5 является макрос с именем МакросФамилияVВА, созданный в рамках документа MS Word и сохраненный в файле с именем ФамилияW3.doc (см. ниже). 
Для выполнения контрольных работ студент должен иметь в своем распоряжении персональный компьютер с установленными на нем операционной системой Windows, Windows-приложениями MS Word, Visual FoxPro, MS Access и встроенным языком программирования Visual Basic for Application (VBA).
2  Варианты заданий по контрольным работам
2.1  Варианты задания 1: «Написание реферата на заданную тему»

Задание 1.1 
Типы операционных систем (ОС). Примеры и развернутая характеристика ОС каждого типа.

Задание 1.2 
Классы системных утилит (СУ). Примеры и развернутая характеристика СУ каждого класса.

Задание 1.3 
Процессоры языков программирования (ЯП) и их семейства. Примеры и характеристика ЯП двух наиболее известных семейств, включая характеристику средств поддержки процесса программирования.

Задание 1.4 
Состав и развернутая характеристика компонентов интегрированного пакета MS Visual Studio.
Задание 1.5 
Средства разработки инсталляционных программ, создания демонстрационных версий программ, а также построения справочных систем: назначение и примеры с развернутой характеристикой. 

Задание 1.6 
Текстовые процессоры: классификация и примеры с развернутой характеристикой.

Задание 1.7 
Системы управления базами данных (СУБД): классификация и примеры с развернутой характеристикой.

Задание 1.8 
Графические пакеты: примеры с развернутой характеристикой.

Задание 1.9 
Системы автоматизации проектных работ, включая геоинформационные системы: примеры с развернутой характеристикой.

Задание 1.10 
Системы электронной почты и коллективной работы с документами: примеры с развернутой характеристикой.

Информацию, собранную в результате выполнения задания 1, наберите в среде текстового процессора MS Word в виде стандартного документа. Сохраните созданный документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W0 (например, ПетровW0.doc).

2.2  Варианты задания 2: «Реализация заданных действий в среде текстового процессора MS Word»
Задание 2.1  
Часть 1. 

1) Повторно сохраните созданный в результате выполнения задания 1 документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W1 (например, ПетровW1.doc).

2) В документе ФамилияW1 создайте три собственных стиля заголовков последовательных уровней и один собственный стиль абзаца основного текста, основанный на стиле Normal. В названия собственных стилей включите аббревиатуру своих фамилии, имени и отчества (ФИО). 
3) В режиме структуры сформируйте трехуровневую структуру документа, применяя собственные стили. 
4) Обеспечьте разбивку документа на страницы и выполните расстановку номеров страниц снизу справа в поле нижнего колонтитула. 
5) Создайте на отдельной странице в начале документа его оглавление, используя в качестве заполнителя символ – (дефис). 
6) Обновите сохраненный документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W1 (например, ПетровW1.doc).
Часть 2. 

1) Повторно сохраните созданный в результате выполнения части 1 задания 2 документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W2 (например, ПетровW2.doc).

2) Создайте для Вашего документа ФамилияW2 предметный указатель, насчитывающий не менее 50 различных элементов, и сгенерируйте его на отдельной странице в конце документа. На заголовок предметного указателя наложите собственный стиль первого уровня. 
3) После каждого заголовка 3-го уровня вставьте в документ надписи на левом поле, содержащие произвольный рисунок и текст из нескольких слов. Свяжите первую и вторую надписи между собой, заполнив их общим текстом с перетеканием. 
4) Для первых пяти слов предметного указателя создайте четыре элемента автотекста и один элемент автозамены. Повторно наберите полужирным шрифтом любые пять предложений документа, содержащих созданные элементы автотекста и автозамены, используя при вводе соответствующие возможности автотекста и автозамены. 
5) Скорректируйте оглавление полученного документа. 
6) Обновите сохраненный документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W2 (например, ПетровW2.doc).

Часть 3.
1) Повторно сохраните созданный в результате выполнения части 2 задания 2 документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W3 (например, ПетровW3.doc).

2) На странице 2 Вашего документа (ФамилияW3) сформируйте таблицу, показывающую частоту появления слов на страницах документа. Таблица должна содержать не менее 20 строк и 10 столбцов, включая заголовочную часть и боковик. Заголовки столбцов – это номера страниц документа (например, Страница 2, Страница 4 и т.д.). Заголовки строк – это слова предметного указателя (например, система, объект и т.д.). В ячейке на пересечении строки и столбца записывается число, которое показывает, сколько раз встречается соответствующее слово на определенной странице документа. В ячейках крайней правой колонки с заголовком «Итого» должна автоматически подсчитываться сумма чисел соответствующей строки. В ячейках нижней строки с заголовком «Всего» должна автоматически подсчитываться сумма чисел в соответствующем столбце.
3) Создайте путем протокольной записи действий пользователя макрос для форматирования абзацев документа (параметры форматирования выберите самостоятельно). Сохраните макрос с именем МакросФамилияW3 (здесь Фамилия – Ваша фамилия). Запустите макрос на выполнение. 
4) Создайте в тексте первого раздела документа ФамилияW3 систему гиперссылок. Данная система должна обеспечивать такие возможности, как:

а) переход на начало оглавления, раздела, подраздела или пункта после последнего абзаца раздела, подраздела или пункта;

б) переход от трех разных слов-терминов, находящихся в разных местах раздела 1, к одному дополнительному внешнему файлу, расположенному в текущем каталоге и содержащему пояснения к этим терминам (этот файл следует создать и сохранить под именем СсылкаФамилияW3.doc, здесь Фамилия - Ваша фамилия);
в) переход от одного выбранного Вами термина или словосочетания к Web-ресурсу, размещенному на одном из сайтов в Интернет, где можно получить более подробную информацию по соответствующей теме.
5) Создайте в текущем документе новую инструментальную панель пользователя, содержащую 4 пиктограммы. Три пиктограммы создайте путем копирования существующих пиктограмм главной инструментальной панели и одну пиктограмму создайте для запуска созданного макроса. Панель должна быть видна только при работе с конкретным документом, в котором она создана.
6) Скорректируйте оглавление и предметный указатель полученного документа. 

7) Обновите сохраненный документ в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов W3 (например, ПетровW3.doc).

Часть 4. Требуется реализовать процедуру слияния данных.
1) В качестве основного документа используйте титульный лист контрольной работы. В качестве полей слияния используйте следующие:
а) «Дисциплина» - название  учебной дисциплины, по которой выполняется контрольная работа;
б) «Фамилия» - фамилия автора работы;
в) «Имя» - имя автора работы;
г) «Отчество» - отчество автора работы;
д) «Группа» - номер учебной группы;
е) «Адрес» - адрес места проживания автора работы;
ж) «Должность»- должность проверяющего работу преподавателя;

з) «Преподаватель» - фамилия и инициалы преподавателя;
и) «Год» - год выполнения контрольной работы.
2) Создайте документ слияния, в котором наберите сведения для формирования титульных листов контрольных работ по выбранным Вами для изучения учебным дисциплинам согласно последнему приложению к договору об оказании образовательных услуг. В документе слияния должно быть не менее 7 записей.
3) Запустите в работу процедуру слияния таким образом, чтобы в итоговом документе в одном файле с разделителями разделов были автоматически сформированы титульные листы тех контрольных работ (их должно быть не менее 3), для которых год выполнения равен текущему календарному году.

4) Основной документ, документ слияния и итоговый документ сохраните соответственно в файлах с именами ФамилияW4, ФамилияW5 и ФамилияW6 (здесь Фамилия – Ваша фамилия, как автора контрольной работы).
Таким образом, в результате выполнения задания 2 должны быть сформированы семь файлов ФамилияW1.doc, ФамилияW2.doc, ФамилияW3.doc, ФамилияW4.doc, ФамилияW5.doc, ФамилияW6.doc, а также СсылкаФамилияW3.doc.
Задание 2.2 

Соответствует частям задания 2.1 со следующими изменениями и дополнениями.
Часть 1. 

1) Аналогично.

2) В документе ФамилияW1 создайте два собственных стиля заголовков последовательных уровней и два собственный стиля абзацев основного текста, основанный на стиле Normal. 

3) В режиме структуры сформируйте двухуровневую структуру документа, применяя собственные стили. 
4) Обеспечьте разбивку документа на страницы и выполните расстановку номеров страниц сверху справа в поле верхнего колонтитула. 

5) Создайте на отдельной странице в конце документа его оглавление, используя в качестве заполнителя символ . (точка). 

6) Аналогично.

Часть 2. 

1) Аналогично.

2) Создайте для Вашего документа ФамилияW2 предметный указатель, насчитывающий 40 различных элементов, и сгенерируйте его на отдельной странице в начале документа. Остальное аналогично. 

3) После каждого заголовка 2-го уровня вставьте в документ надписи на левом поле, содержащие произвольный рисунок и текст из нескольких слов. Свяжите первую и третью надписи между собой, заполнив их общим текстом с перетеканием. 

4) Для первых пяти слов предметного указателя создайте три элемента автотекста и два элемента автозамены. Остальное аналогично. 

5) Аналогично. 

6) Аналогично
Часть 3.

1) Аналогично.

2) На странице 2 Вашего документа (ФамилияW3) сформируйте таблицу, показывающую частоту появления слов на страницах документа. Таблица должна содержать 17 строк и 8 столбцов. Остальное аналогично. 

3)- 7) Аналогично. 
Часть 4.

1) Реализуйте процедуру слияния данных. В качестве основного документа используйте титульный лист отчета по лабораторной работе. В качестве полей слияния используйте следующие:

а) «Дисциплина» - название  учебной дисциплины, по которой выполняется лабораторная работа;

б) «Студент» - фамилия и инициалы студента, выполняющего работу;

в) «Название» - название (тема) работы;

г) «Кафедра» - название кафедры, организующей проведение работы;

д) «Группа» - номер учебной группы;

е) «Номер» - порядковый номер лабораторной работы;

ж) «Должность»- должность преподавателя, проверяющего работу;

з) «Преподаватель» - фамилия и инициалы преподавателя;

и) «Год» - год выполнения лабораторной работы.

2)-4) Аналогично (применительно к титульным листам отчетов по лабораторным работам). 
Задание 2.3

Соответствует частям задания 2.1 со следующими изменениями и дополнениями.

Часть 1. 

1) Аналогично.

2) В документе ФамилияW1 создайте три собственных стиля заголовков последовательных уровней и два собственный стиля абзацев основного текста, основанный на стиле Normal. 

3) В режиме структуры сформируйте трехуровневую структуру документа, применяя собственные стили. 
4) Обеспечьте разбивку документа на страницы и выполните расстановку номеров страниц сверху по центру в поле верхнего колонтитула. 

5) Создайте на отдельной странице в конце документа его оглавление, используя в качестве заполнителя символ _ (знак подчеркивания). 

6) Аналогично.

Часть 2. 

1) Аналогично.

2) Создайте для Вашего документа ФамилияW2 предметный указатель, насчитывающий 45 различных элементов, и сгенерируйте его на отдельной странице в начале раздела 2 документа. Остальное аналогично. 

3) После каждого четного заголовка 3-го уровня вставьте в документ надписи на левом поле, содержащие произвольную автофигуру и текст из нескольких слов. Свяжите вторую и третью надписи между собой, заполнив их общим текстом с перетеканием. 

4) Для первых шести слов предметного указателя создайте четыре элемента автотекста и два элемента автозамены. Остальное аналогично. 

5) Аналогично. 

6) Аналогично

Часть 3.

1) Аналогично.

2) На странице 2 Вашего документа (ФамилияW3) сформируйте таблицу, показывающую частоту появления слов на страницах документа. Таблица должна содержать 18 строк и 7 столбцов. Остальное аналогично. 

3)- 7) Аналогично. 

Часть 4.

1) Реализуйте процедуру слияния данных. В качестве основного документа используйте титульный лист расчетно-пояснительной записки к курсовому проекту. В качестве полей слияния используйте следующие:

а) «Дисциплина» - название  учебной дисциплины, по которой выполняется курсовой проект;

б) «Студент» - фамилия и инициалы студента, выполняющего проект;

в) «Название» - название (тема) проекта;

г) «Кафедра» - название кафедры, организующей выполнение проекта;

д) «Группа» - номер учебной группы студента;

е) «Номер» - порядковый номер лабораторной работы;

ж) «Должность»- должность преподавателя, осуществляющего руководство курсовым проектированием;

з) «Преподаватель» - фамилия и инициалы преподавателя;

и) «Год» - год выполнения курсового проекта.

2)-4) Аналогично (применительно к титульным листам расчетно-пояснительной записки к курсовому проекту). 

2.3  Варианты задания 3: Реализация заданных действий в среде  СУБД Visual FoxPro

Задание 3.1

1) Создайте файл проекта в среде Visual FoxPro.

2) Создайте в среде Visual FoxPro таблицы и индексы для заданной предметной области. Табличная структура соответствующей базы данных должна описывать такую предметную область, как «Домашняя библиотека». Таблицы базы данных:
«Авторы» (биографические сведения о писателях), 
«Жанры» (сведения о литературных жанрах), 
«Страны» (информация о странах, где живут/жили авторы), 
«Города» (информация о городах, где живут/жили авторы), 
«Книги» - основная таблица базы данных, отражающая ее целевое назначение (сведения о книгах домашней библиотеки), 
«Читатели» (сведения о лицах, которым выдаются во временное пользование книги из домашней библиотеки).
В каждой таблице должно быть не менее 3-х полей. Каждая из них должна иметь первичный ключ и, как минимум один индекс для упорядочивания информации, а также для организации связей с другими таблицами. В базе данных должны быть поля не менее, чем 3-х разных типов. Постарайтесь, чтобы в таблицах обеспечивалось как можно меньшее дублирование информации, а также использование там, где это возможно, вместо полного значения реквизита его кода (ключевого значения).
3) Внесите в таблицы конкретные записи: не менее 10 записей в основную таблицу базы данных, отражающую ее целевое назначение, и не менее 5 записей в каждую из других таблиц.
4) Выберите соответствующие первичные и внешние ключи и организуйте логические связи между таблицами. Задайте условия целостности базы данных.
5) Реализуйте 2 поисковых запроса к базе данных с представлением результатов выполнения запроса в табличной форме.
6) Создайте отчет на основе анализа содержимого базы данных.

7) Сохраните результаты работы в файле с именем ФамилияF1.prj, которое состоит из Вашей фамилии и символа F (например, ПетровF.prj).
Задание 3.2

Аналогично заданию 3.1 с отличием в выборе предметной области. Табличная структура соответствующей базы данных должна описывать такую предметную область, как «Домашняя аптечка». Таблицы базы данных:

«Болезни» (краткие исторические сведения о болезнях), 

«Симптомы» (сведения о возможных симптомах болезней), 

«Страны» (информация о странах, где производят лекарства и медтехнику), 

«Города» (информация о городах, где покупались лекарства и медтехника), 

«Лекарства» - основная таблица базы данных, отражающая ее целевое назначение (сведения о лекарствах и медтехнике, имеющихся в домашней аптечке), 

«Пациенты» (сведения о лицах, которым выдаются во временное пользование средства медтехники из домашней аптечки).

Задание 3.3

Аналогично заданию 3.1 с отличием в выборе предметной области. Табличная структура соответствующей базы данных должна описывать такую предметную область, как «Домашняя мастерская». Таблицы базы данных:

«Типы инструментов» (краткие исторические сведения об инструментах и материалах), 

«Места хранения» (сведения о возможных местах нахождения инструментов и материалов), 

«Магазины» (информация о магазинах, где покупались инструменты и материалы), 

«Фирмы производители» (информация о фирмах, где изготовлены инструменты и материалы), 

«Инструменты» - основная таблица базы данных, отражающая ее целевое назначение (сведения об инструментах и материалах, имеющихся в домашней мастерской), 

«Соседи» (сведения о лицах, которым выдаются во временное пользование инструменты из домашней мастерской).

Задание 3.4

Аналогично заданию 3.1 с отличием в выборе предметной области. Табличная структура соответствующей базы данных должна описывать такую предметную область, как «Семейный гардероб». Таблицы базы данных:

«Члены семьи» (краткие сведения о членах семьи),
«Виды одежды» (краткие характерные сведения о видах одежды), 

«Места хранения» (сведения о возможных местах хранения одежды членов семьи), 

«Магазины» (информация о магазинах, где покупалась одежда), 

«Фирмы производители» (информация о фирмах, на которых шьется одежда), 

«Одежда членов семьи» - основная таблица базы данных, отражающая ее целевое назначение (сведения об одежде, имеющейся в семейном гардеробе), 

«Соседи» (сведения о лицах, которым выдается во временное пользование одежда из семейного гардероба).

Задание 3.5

Аналогично заданию 3.1 с отличием в выборе предметной области. Табличная структура соответствующей базы данных должна описывать такую предметную область, как «Обувь членов семьи». Таблицы базы данных:

«Виды обуви» (краткие характерные сведения о видах обуви), 

«Места хранения» (сведения о возможных местах хранения обуви членов семьи), 

«Магазины» (информация о магазинах, где покупалась обувь), 

«Фирмы производители» (информация о фирмах, на которых шьется обувь), 

«Обувь членов семьи» - основная таблица базы данных, отражающая ее целевое назначение (сведения об обуви, имеющейся в семье), 

«Ремонты» (сведения о том, как, когда, где и за какую цену выполнялся ремонт обуви конкретных членов семьи).

2.4  Варианты задания 4: «Реализация заданных действий в среде СУБД   MS Access»

Задание 4.1

Предметная область аналогична области, описанной в задании 3.1. 

Для данной предметной области нужно выполнить в среде MS Access следующие действия.  

1) С помощью конструктора создайте таблицы соответствующей базы данных, которые должны описывать заданную предметную область.
2) В каждой таблице должно быть не менее 3-х полей. Каждая из них должна иметь первичный ключ и, как минимум, один индекс для упорядочивания информации, а также для организации связей с другими таблицами. В базе данных должны быть поля не менее, чем 3-х разных типов. Постарайтесь, чтобы в таблицах обеспечивалось как можно меньшее дублирование информации, а также использование там, где это возможно, вместо полного значения реквизита его кода (ключевого значения).
3) Внесите в таблицы конкретные записи: не менее 10 записей в основную таблицу базы данных, отражающую ее целевое назначение (в данном варианте это таблица «Книги»), и не менее 5 записей в каждую из других таблиц.

4) Выберите соответствующие первичные и внешние ключи и организуйте логические связи между таблицами. Задайте условия целостности базы данных.
5) Создайте в конструкторе 2 многотабличных запроса к базе данных на выборку информации с учетом критерия поиска.

6) Создайте в конструкторе 2 итоговых запроса к базе данных с представлением результатов выполнения запроса в табличной форме, один из запросов должен обеспечивать группировку данных.

7) Создайте 3 модифицирующих запроса (на добавление, на модификацию и на удаление записей) с учетом критерия выбора и с использованием подстановочных символов.

8) Создайте одномерную перекрестную таблицу на основе информации, хранящейся в одной из таблиц базы данных (с сохранением соответствующего запроса).

9) Постройте диаграмму на основе созданной перекрестной таблицы (с сохранением соответствующего запроса).
10) Создайте двумерную перекрестную таблицу на основе информации, хранящейся в двух связанных таблицах базы данных.

11) Напишите SQL-запрос на выборку данных из таблиц с использованием языка SQL.

12) Создайте форму для просмотра информации из соответствующих записей двух связанных таблиц базы данных.
13) Создайте в конструкторе отчет для отображения информации базы данных, имеющий заголовок, содержащий дату создания, обеспечивающий группировку информации, а также нумерацию строк в области данных.

14) Создайте в конструкторе макрос, обеспечивающий открытие и отображение на экране двух таблиц и одной формы, созданных в Вашей базе данных.
15) Сохраните результаты работы по выполнению варианта задания в файле с именем, которое состоит из Вашей фамилии и символов SQL (например, ПетровSQL.mdb).
Задание 4.2

Предметная область аналогична области, описанной в задании 3.2. 

Для данной предметной области нужно выполнить в среде MS Access действия согласно пунктам 1)-15) задания 4.1.

Задание 4.3

Предметная область аналогична области, описанной в задании 3.3. 

Для данной предметной области нужно выполнить в среде MS Access действия согласно пунктам 1)-15) задания 4.1.

Задание 4.4

Предметная область аналогична области, описанной в задании 3.4. 

Для данной предметной области нужно выполнить в среде MS Access действия согласно пунктам 1)-15) задания 4.1.

Задание 4.5

Предметная область аналогична области, описанной в задании 3.5. 

Для данной предметной области нужно выполнить в среде MS Access действия согласно пунктам 1)-15) задания 4.1.

2.5  Варианты задания 5: «Написание программы на встроенном языке программирования VBA»

Задание 5.1

1) Придумайте простой сценарий взаимодействия пользователя с компьютером. 
Суть сценария может состоять, например, в выполнении компьютером арифметических операций на основании исходных данных, вводимых пользователем, и выводе результатов вычислений на экран (простейший арифметический калькулятор) Также примером сценария может быть информационно-справочное взаимодействие (простейшая электронная записная книжка, мини-словарь для перевода иностранных слов, расшифровки терминов и т.д.). 

2) Для реализации сценария повторно сохраните сформированный при выполнении задания 2 документ ФамилияW3 в файле ФамилияW3macro.doc, после чего создайте в среде MS Word связанный с документом ФамилияW3macro макрос путем написания соответствующей программы (приложения) на языке VBA. Макрос должен реализовывать действия пользователя на форме. В числе реализуемых действий: ввод информации в поля на форме, нажатие кнопок, подсчет числа нажатия кнопок и отображение текущего результата в области на экране, модификация параметров формы (цвета фона, текста и т.п.) в зависимости от того, четное или нечетное текущее число нажатий. Можно расширить функциональность приложения за счет добавления по Вашему усмотрению новых реализуемых на форме действий и дополнительного анализа сопутствующей информации. Текст программы должен содержать поясняющие комментарии.
3) Сохраните в составе документа ФамилияW3macro.doc макрос с именем, которое состоит из слова Макрос, Вашей фамилии и символов VBA (например, МакросПетровVВА). 
4) Обеспечьте автоматический запуск макроса на выполнение при открытии соответствующего документа MS Word.
Задание 5.2

1) Придумайте простой сценарий, связанный с обработкой данных в процессе взаимодействия пользователя с компьютером. 
Примером сценария может быть запросно-ответное взаимодействие с функциями ввода, накопления, анализа и вывода информации, включая возможности поиска по запросу и упорядочивания (сортировки) данных по заданному критерию (простейший электронный библиотечный каталог, электронный справочник кулинарных рецептов и т.п.). 
2) Для реализации сценария создайте в среде MS Access связанный с базой данных ФамилияSQL модуль путем написания соответствующей программной процедуры (приложения) на языке VBA. Модуль должен реализовывать действия пользователя на форме и обеспечивать модификацию данных в таблицах. В числе реализуемых действий: ввод информации в поля на форме, нажатие кнопок, подсчет числа нажатия кнопок и отображение текущего результата в области на экране, модификация параметров формы (цвета фона, текста и т.п.) в зависимости от того, четное или нечетное текущее число нажатий. Можно расширить функциональность приложения за счет добавления по Вашему усмотрению новых реализуемых на форме действий и дополнительного анализа информации в базе данных с выводом запрашиваемой информации. Текст программы должен содержать поясняющие комментарии.
3) Сохраните в составе базы данных ФамилияSQL.mdb модуль с именем, которое состоит из слова Модуль, Вашей фамилии и символов VBA (например, МодульПетровVBA). 

3  Требования к содержанию отчета по контрольной работе
Отчет по каждой контрольной работе оформляется в электронном виде в среде текстового процессора MS Word и сохраняется в файле с именем, которое содержит признак учебной дисциплины (ПСПК), фамилию и инициалы студента, выполнившего работу (ФамилияИО), номер и признак контрольной работы (iКР, где i -  номер контрольной работы). Точка между инициалами не ставится. Имя файла контрольной работы в общем виде следующее: ПСПК-ФамилияИО-iКР.doc (например, ПСПК-ПетровСИ-1КР.doc).
Полный отчет по первой контрольной работе должен иметь следующую структуру.

Титульный лист контрольной работы (оформляется согласно приложению 1).

Титульный лист первого задания контрольной работы (оформляется согласно приложению 2).

Текст реферата, оформленный в произвольном виде.
Комментарии к выполненному заданию (при необходимости).

Титульный лист второго задания контрольной работы (оформляется согласно приложению 3) с общей темой задания «Реализация заданных действий в среде текстового процессора MS Word».

Текст задания 2.

Результаты выполнения задания (ссылки на файлы с результатами выполнения задания).

Комментарии к выполненному заданию (при необходимости).

Полный отчет по второй контрольной работе должен иметь следующую структуру.

Титульный лист контрольной работы (оформляется согласно приложению 1).

Титульный лист третьего задания контрольной работы (оформляется согласно приложению 3) с общей темой задания «Реализация заданных действий в среде СУБД Visual FoxPro».

Текст задания 3.

Результаты выполнения задания (ссылки на файлы с результатами выполнения задания).

Комментарии к выполненному заданию (при необходимости).

Титульный лист четвертого задания контрольной работы (оформляется согласно приложению 3) с общей темой задания «Реализация заданных действий в среде СУБД Microsoft Access».
Текст задания 4.

Результаты выполнения задания (ссылки на файлы с результатами выполнения задания).

Комментарии к выполненному заданию (при необходимости).

Титульный лист пятого задания контрольной работы (оформляется согласно приложению 3) с общей темой задания «Написание программы на встроенном языке программирования VBA».
Текст задания 5 с описанием конкретного предлагаемого для реализации сценария взаимодействия пользователя с компьютером.

Результаты выполнения задания (ссылки на файлы с результатами выполнения задания).

Комментарии к выполненному заданию (при необходимости).

4  Рекомендации по порядку выполнения контрольной работы и представления ее преподавателю для проверки
Контрольные работы выполняются последовательно: вначале первая, затем вторая. Задания контрольных работ выполняются самостоятельно после изучения студентом теоретического материала учебной дисциплины и самостоятельного освоения в ходе такого изучения основных практических навыков работы с конкретными программными средствами. 
Первым обязательно должно быть выполнено задание № 1, т.е. написан реферат на заданную тему. Объем реферата должен составлять не менее 12 листов машинописного текста (размер шрифта 14, интервал между строками – единичный). Последующие задания могут выполняться как последовательно в произвольном порядке по желанию студента, так и параллельно. 
Результаты выполнения каждой контрольной работы, оформленные согласно описанию, могут направляться преподавателю по электронной почте все сразу одновременно. Комментарии к каждому выполненному заданию следует включать в документ отчета по контрольной работе. В отчете приводится текст самого задания, даются пояснения по его выполнению, а также ссылки на файлы с результатами выполнения соответствующего задания. Как указано выше, имя файла отчета должно иметь вид: ПСПК-ФамилияИО-iКР.doc.
Вместе с тем, допустимо и более предпочтительно поэтапное представление преподавателю результатов выполнения контрольной работы, т.е. представление ее по частям, по мере завершения выполнения отдельных заданий. Такой режим взаимодействия позволяет студенту и преподавателю поддерживать более тесный контакт и быстрее выявлять возможные ошибки с целью их своевременного исправления. При этом преподавателю и деканату легче контролировать текущий ход учебной работы студента. 

В случае поэтапного представления результатов студент последовательно направляет в адрес преподавателя файлы с отчетами по результатам выполнения отдельных заданий, начинающиеся соответствующим выполненному заданию титульным листом. При этом титульному листу реферата (см. Приложение 2), подготовленного согласно заданию 1, должен в обязательном порядке предшествовать общий титульный лист первой контрольной работы в целом (см. Приложение 1). Аналогично, титульному листу задания 3 (см. Приложение 3), должен в обязательном порядке предшествовать общий титульный лист второй контрольной работы в целом (см. Приложение 1). Для других заданий включение в отчет общего титульного листа контрольной работы в целом не обязательно. 
В случае поэтапного представления результатов имя файла отчета дополняется номером (номерами) соответствующего выполненного задания (заданий). Например, имя файла ПСПК-ПетровСИ-1КР2.doc означает, что в данном файле содержится отчет по результатам выполнения студентом Петровым только задания 2 контрольной работы №1 по дисциплине ПСПК. Аналогично, имя ПСПК-Иванов-2КР35.doc означает, что в файле содержатся отчеты по результатам выполнения студентом Ивановым задания 3 и задания 5 контрольной работы №2 по ПСПК. 
5 Инструкция по порядку взаимодействия студента
с преподавателем в процессе обучения

Задания по каждой контрольной работе студент уточняет у преподавателя с помощью электронной почты сразу же после получения доступа к электронному учебно-методическому комплексу (ЭУМК) по учебной дисциплине. Дисциплина должна изучаться методично и систематически в течение периода, отведенного на ее изучение. Не реже одного раза в месяц студент должен сообщать преподавателю о результатах учебной работы. Реальные результаты работы состоят не только в изучении теоретического материала, но и в выполнении заданий по контрольной работе, оформлении результатов их выполнения в форме отчета и отправке преподавателю. 
Преподаватель проверяет каждый полученный отчет и либо возвращает его студенту с замечаниями на доработку, либо ставит зачет по соответствующему заданию или по контрольной работе в целом (с выставлением итоговой рейтинговой оценки по контрольной работе), о чем сообщает студенту и методисту деканата.
Каждое выполненное и зачтенное преподавателем задание добавляет 20% к сумме, характеризующей степень завершенности процесса выполнения контрольных работ. На основании этой суммы и с учетом времени, оставшегося до завершения контрольного периода изучения дисциплины, деканат может принимать меры административного воздействия по отношению к студенту (вплоть до отчисления из университета за нарушение графика учебного процесса). Меры воздействия включают объявление замечания или выговора по факультету, объявление выговора по университету и, наконец, отчисление из университета. Последняя самая строгая мера применяется в случае, если все предыдущие меры воздействия не помогли, т.е. у студента суммарный процент выполнения контрольной работы остался низким, а времени до окончания контрольного периода осталось мало.
Студент, который получил зачет по первой контрольной работе, может приступать к дистанционному выполнению лабораторных работ. Для этого он должен согласовать с преподавателем и деканатом вариант индивидуального задания по работе и получить, при необходимости, специальное программное обеспечение, требуемое для ее выполнения 

Студент, выполнивший лабораторные работы и защитивший по ним отчеты, а также получивший зачет по контрольным работам, допускается к итоговому контролю знаний по учебной дисциплине, который проводится в форме очного экзамена. Перед тем, как прибыть на экзамен, студент обязательно должен пройти самостоятельное тестирование по всем разделам учебной дисциплины, отвечая на вопросы для самоконтроля. Эти вопросы содержатся в разделе «Контроль знаний» электронного учебно-методического комплекса по дисциплине для дистанционного обучения (ЭУМКДО).
Экзамен по дисциплине «Программные средства персональных компьютеров» проводится в компьютерном классе. Экзаменационный билет включает 3 вопроса: Один из вопросов является теоретическим, т.е. требует дать письменный ответ по теоретическому материалу лекционного курса. Два других вопроса, как правило, являются практическими, т.е. для ответа требуется демонстрация практических действий на персональном компьютере. Вопросы для самопроверки, а также перечень экзаменационных вопросов приведены в разделе «Контроль знаний», входящем в состав ЭУМКДО.
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